CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE SERGIPE

PORTARIAN® 116/2016

O Presidente € o 1° Secretario do Conselho Regional de
Medicina do Estado de Sergipe, no uso das atribui¢oes que lhes confere a Lei
3.268/57 de 30 de setembro de 1957, regulamentada pelo Decreto n°® 44.045,
de 19 de julho de 1958, respectiva e posteriormente alterados pela Lei n°
11.000, de 15 de dezembro de 2004, Decreto n°® 6.821, de 14 de abril de 2009 ¢
Resolucdo CFM n°® 2124/2015

Considerando a necessidade de efetuar o inventario de bens
moveis e imoveis pertencentes ao Conselho Regional de Medicina do Estado de
Sergipe, a fim de verificar a exatidao dos registros de controle patrimonial,
mediante a realizacdo de levantamento fisico, e elaborar relatério conclusivo
contendo saldos finais e situacdo patrimonial em 31/12/2015;

Considerando a_necessidade de fornecer subsidios para o
controle gerencial de materiais permanentes de\ verificar o estado fisico destes
bens; !

e ’

Considerando a necessidade’de tomar providéncias quanto &

destinagéo a ser dada aos bens classificadas como inserviveis;
[ L
RESOLVEM: ' '
N
\  Art. 1° - Nomear Com‘i\s‘s;‘o de Inventario de Bens Moveis €

Iméveis composta por:: ‘Fernanda (Alves.«de Oliveira (Presidente), Alysson
Menezes Souza (membro) e Aricelma(Mecenas dos Santos (membro), Silvio
César Ismerim Lima (suplente) para\r‘eahzar o inventario de bens patrimoniais
até o dia 31 (trinta e\um) de agosto do .cor ente ano, sendo atribuido a titulo de
gratificagdao o valor mensal de R$300“ 00 -(trezentos rea_is)

§ 1°. Na auséncia, 1mped1mento ou Slletltlll(;aO de qualquer membro da
Comissdao, sera substituido pelo suplente

Art. 2° - A Comissdo tera, dentre outras, as seguintes
atribuicoes:

I - Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e
tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

— Solicitar o livre acesso em qualquer recinto para efetuar levantamento e

I
vistoria de bens; @
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Il - Verificar a localizagao fisica de todos os bens patrimoniais e o estado de
conservacgio dos bens inventariados, levando em consideragao:

a} Os itens localizados fisicamente e presentes nos setores devem ser
registrados no formulario de bens existentes, conforme modelo anexo,
devidamente identificados pelo numero de tombamento, descricio e
responsavel pela guarda;

b) Os bens que nao possuem numero_de_tombamento, sem plaqueta, devem ser
lancados na listagem com a .déscricio, n® de-série (caso possuam) e setor
responsavel pela guarda, para posterior avaliagdo e.confecgdo de plaquetas,
pelo Setor de Patrimoénio, regularizando.-assim a situagio;

c) Discriminar em relatério os bens suscetiveis de desfazimento;

d) Ao final do processo de 1nventar10, a~comissdo deve elaborar o Relatério
Final de Inventario, conforme d modelo anexo,| contendo informagdes quanto
aos procedimentos realizados, -5~ situagcdo~geral do patriménio da unidade
gestora, saldos ﬁna_ls e recomendagdes—

V - Propor ao Tesoureiro a apuragio de, irregularidades constatadas;
Art. 3° Esta Portarid entfa em vigora partir" de 04 (quatro)
de julho de 2016. ST e T

Art, 4° - Revogam se as

%3

Art. 5%~ Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Aracaju, 2’8"de‘“junh'o’a’e/2.{16. ,
Lo Ll D&

Dra. Rosa Amélia Andrade Dantas
Presidente CREMESE.

Iy /%/m/vmz

r. Gustavo Melo Moura
1° Secretaric CREMESE.
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ANEXO I - RELATORIO DE BENS EXISTENTES

DADOS DO SETOR

SETOR
RESPONSAVEIS
i i
e ‘f"’““ - \
N° PATRIMONIO' " DESCRIGAO DO BEM. VALOR

"

N
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ANEXO II - MODELO DE RELATORIO DE INVENTARIO

RELATORIO DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS DO
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE SERGIPE
A Comissido Inventariante, nomeada pela Portaria n° 116, de 28 de junho de
20x16, do CREMESE, designada para a realizagdo do Inventario Inicial de Bens
Moveis, apresenta o relatério de conclusao dos trabalhos.

1 - OBJETIVO L
Descrever o objetivo do relatorio.”

Sugestao: " O objetlvo desse relatério é apresentar os resultados do Inventario
dos Bens méveis do' CREMESE, visando atender a determinacéo legal, bem
como identificar bens sem plaquetas para que sejam tomadas as providéncias

cabiveis para o ajuste do acervo //
- ““
2 - METODOLOGIA DO TRABALHO

Apresentar os procedimentos “que foram- adotados para a execugado do
inventario (como foi feito). Descrever os passos que foram tomados, tendo em
vista os procedimentos constantes nesse -documento.

3 - DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Detalhar como, foi realizado o trabalho. Descrever as fases de sua realizagéo e
os eventos ocorridos, bem como as dificuldades observadas durante a
realizacao do trabalho.

4 - CONCLUSGEQ\E RECOMENDAQ&ES\ S
TABELA RESUMO DO INVENTARIO QUANTIDADE J
Total de Bens da Umdade T
Total de Bens néao Tombados (sem plaq :
Relacionar os problemas identificados em relagdo ao “acervo patrimonial.
Relacionar os principais problem“é\‘é‘enfrentados para a boa execugdo de suas
atividades.

Apresentar proposta de agdes (recomendagdes) que deverdo ser tomadas pelo
Setor de Patriménio e Diretoria para a solugdo dos problemas relacionados.

Aracaju/SE, xx de xxocooox de 20xx. @/

ASSINATURA DA COMISSAO
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