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PORTARIA N215/2016

A Presidentedo ConselhoRegional de Medicinado Estadode Sergipe, no uso
das atribuigdes que lhe confere a Lei 3.268/57de 30 de setembrode 1957, regulamentadapelo
Decreto n® 44.045, de 19 de julho de 1958, respectiva e posteriormente alterados pela Lei n®
11.000,de 15de dezembrode 2004, e Decreton®6.821,de 14 de abril de 2009

Visandoa atenderas necessidadesmais urgentesdeste Regional,
Considerandoo decidido em reunidode Diretoriarealizadano dia 04 de janeirode
2016,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear os servidores Luis Alfredo Marques dos Santos, Auxiliar
Administrativo e Silvio Cesar Ismerim Lima, Motorista, para detentores de Suprimento de
Fundos, com o fim de suprir as necessidades basicas deste Conselho, correndo as despesasa
contado Orcamentovigente.

Art. 2°- Osvalores, 0 prazo parautilizacao, a prestacaode contas, e as Despesas
correspondentes serao estabelecidos de acordo com o Ato de Concessao, nos limites
estabelecidosdalegislacaovigente.

Paragrafo Primeiro. As formas de solicitacdo, utilizacao dos recursos e
prestacao de contas, estao descritas no Manual de Procedimentos Contabeis e Financeiros
aprovadopela ResolucaoCFM n° 1.644/2002.

Paragrafo Segundo. Os procedimentos, prazos, formasde prestacaode contase
modelos de formularios, encontramse no Anexo Unico, que a esta acompanhae faz parte
integrante.

Art. 3?- O nao cumprimentodo que ficou estabelecido nesta Portaria, acarretara
em procedimentoadministrativo paraapuracaoda responsabilidade.

Art. 4°- EstaPortariaentraemvigor a partirda datada suapublicacao.

Art. 5°- Revogamse as disposicoesem contrario.

Art. 6°- Dé-se ciéncia, cumprase e apospubliquese.

Aracaju, 03 de fevereirode 2016.

ConselheiraRosa Amélia AndradeDantas
PresidenteCREMESE.
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01- O QUEE?

O regime de adiantamento— suprimentode fundosconsistena entregade numerarioao servidor
especialmente designado, precedido do empenho, a fim de seremrealizadasdespesas, a critério
do ordenadorde despesae sob suainteiraresponsabilidade, que nao possamse subordinarse ao
processonormalde aplicacao.

02- BASELEGAL
Art. 68 e 69dalei n.24.320,de 17 de marcode 1964, Portarian.©492, de 31 de agostode 193,
do MinistériodaFazendae Lei n.28.666/93.

03- BASE ADMINISTRATIVA
E constituidada ResolucaoCFM n.2 1.644de 09 de agostode 2002.

04- EM QUE SE PODE UTILIZAR

Sao passiveisde realizacaoatravésdo Suprimentode Fundosas despesasde:

a)pronto pagamento € pequeno vulto, assim compreendidos os gastos cuja soma, em cada
documento ultrapasse a 0,25% do Artigo 23 Inciso I alinea “A” da Lei 8.666/93.(Ex.
150.000,00x0,25%= 375,00);

b)pronto pagamento e pequeno vulto, assim compreendidos os gastos cuja soma, em cada
documentoultrapassea 0,25%do Artigo 23 Incisoll alinea“A” daLei 8.666/93.(Ex. 80.000,00x
0,25%= 200,00)

05- PROCEDIMENTOS PARA CONCESSAO

A ConcessaoparaSuprimentode Fundos,deveraser solicitadaa Tesouraria.

Na solicitacdo deverao ser mencionados os objetivos da despesa a ser efetuada e respectiva
justificativa, bem como o nome, cargo, funcaoou emprego do proponentee do supridoproposto,
(o suprido proposto poderaser também,o proponente) acrescentandose deste tiltimo, o niumero
de matricula.

Autorizadaa Concessao, a Contabilidade emitira previamenteo Empenhoda Despesao Ato de
Concessao com base na Portaria de nomeacao do agente suprido, € encaminharaao Financeiro
parapreparacaodo depositonacontacorrenteespecificado Suprido.

O Ato de Concessaoindicarao nome, cargo ou funcaoe matriculado agenteresponsavel; o valor
a ser entregue, objetivo do suprimento; o elemento de despesa correspondente; o periodo de
aplicacaoe o prazo paracomprovacao.

O ordenador de despesas, autorizara a entrega do Suprimento de Fundos, exclusivamente a
servidoressubordinados,aos quaisficaratodaa responsabilidadenaaplicacioe comprovacao.
Nenhumaautoridadeconcederamais 02 (dois) Suprimentosde Fundosparao mesmosuprido.

06- PRAZOS NO SUPRIMENTO DE FUNDOS

06.01.Para Aplicacao

O prazode aplicacaodo Suprimentode Fundosé do no maximo 30 (trinta) dias, a partirdadata
do recebimento.

No entanto, o ordenadorde despesa, poderafixar menorprazo, de acordo com as exigénciasdos
trabalhosa seremexecutados.

06.02.Para Comprovacao(Prestacaode Contas)
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O prazo paracomprovacao(prestacaode contas) pelo detentordo Suprimentode Fundos, € de 10
(dez) dias aposo términodo prazo de aplicacioapos o exercicio financeiro correspondente. Se,
porém, for absolutamente necessaria a medida, levantarse-d, em 31 de Dezembro, o saldo
disponivel, cuja aplicacdo nao ultrapassaraa primeira quinzenade janeiro seguinte. Sera feita,
nesse caso, apropriacdo da despesa dentro do proprio exercicio financeiro. O recolhimento do
saldo nao utilizado sera feito pelo Suprido ao Conselho Regional de Medicina do Estado de
Sergipe, atravésdo Bancodo Brasil S.A. — Agéncia3611-0, contacorrente51.2893.

07- PRESTACAO DE CONTAS

A prestaciode contasdeveraser efetuada, perantea Contabilidade, no prazode até 10 (dez) dias
aposo prazode aplicacao.

Portanto, se o detentor do Suprimentonao o fizer no prazo fixado pelo ordenadorda despesa,
sujeitarse-aa TOMADA DE CONTAS.

OBS.: Quando se tratar de material, deve o detentor do Suprimento, encaminharas notas de
compras (nota fiscal) parao Almoxarifado, a fim de que este execute o controle do material
adquirido, umavez que € vedada a compra de bens de consumo, constantes do catalogo de
materiaisem estoqueordinariode Almoxarifado.

07.01.Recibos Emitidospor PessoaFisica

As despesaspagas por Suprimentode Fundos, deverao conter recibo de pagamento elaborados
pelo setor pessoal deste conselho, em nome do Conselho Regional de Medicina do Estado de
Sergipe. No casode pessoafisicaos mesmosdeveraoconter:

a)valor em algarismoe por extenso;

b)objetodo pagamento;

clidentificacdo do credor, com nome, endereco, carteira de identidade, PIS e/ou Inscricao no
INSSe CPF.

d)Nota fiscal avulsade servicos prestados(PrefeituralMunicipal)

Na aplicacao de Suprimentode Fundos, nao se deve fazer gastos que nao estejam enquadrados
no elementode despesacorrespondente; ou seja; s poderaoser pagasdespesasde acordocomo
plano de aplicacio especificado no formulario “SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS".

Convém, também, lembrar que tanto os recibos, como todos os documentos de despesa, nao
poderaoter dataanteriora do recebimentodo numerarioe nemsuperiorao limite de aplicacao.
07.02Atestado de servicos executado e declaracao de recebimentoe conferéncia (Atestado de
regularidade)

Na Prestacaode Contas, todo documentode despesadevera conter a atestacaode que o servico
foi prestado, ou de que o material foi recebido pelo 6rgao; passadapelo almoxarife e/ououtro
servidor quenaosejadetentordo Suprimentode Fundos.

07.03.Documentosque deveraoacompanhara prestacaode contas

A prestacaode contasdo Suprimentode Fundos, sera encaminhadaa Contabilidade, atravésdo
Protocolo Geraldo CREMESEe, constituidados seguintesdocumentos:

a)copiado Ato de Concessao

b)copiado Empenho

c)comprovantesde despesasrealizadas, e numeradasseguidamente, com os respectivos atestados
deregularidade;
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d)comprovantedo recolhimentodo saldo do Suprimento, se houver, atravésde recibo fornecido
pelo Bancoarrecadador(Bancodo Brasil S.A.)

e)extratobancario.

OBSERVACAO: Nas comprasde material, devera ser apresentada, CuponsFiscais, Nota Fiscal
ou NotasFiscal Faturasemrasura,emendaou borrao, em nomedo CREMESE, e discriminando
o materialadquirido.

07.04.Despesasde valor reduzido (comprovacao)

As depesas de valor reduzido que, por sua natureza, nao possam ser comprovadas
documentalmente, como por exemplo as pequenas despesas com pedagios, onibus de linhas
urbanas, quando a servico do CREMESE, serao objeto de relacionamento, isto €, deverao ser
discriminadase contera data, servico executadoou trajeto.

A comprovacaodessasdespesas, deverao acompanhara prestacdode contas, visadapela Chefia
imediata.

08- PARECER E APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

08.01.Procedimentoda Contabilidade

Verificada a exatidao dos comprovantese das providéncias, quantoa prestacio de contaspelo
suprido, a Contabilidade, emitira parecer, propondoa suaaprovacaopelo ordenadorda despesa.
Ao emitir parecer,a Contabilidade providenciara:

a)empenhode anulacioda importanciarecolhida, se houver;

b)aprovacaoda prestacaode contas.

08.02.Procedimentosdo ordenadorda despesa

No mesmo despacho em que se aprovar as contas, o ordenador de despesa encaminhara o
processoao Setor de Contabilidade, paraos devidosregistros.

A Prestacao de Contas, quando impugnada pelo ordenador de despesa, sera também
encaminhadaao Setor de Contabilidade, com as irregularidades apuradas, para o registro da
responsabilidadee levantamentoda respectivaTomadade Contas.

08.03.Diligéncias— Prazo e Comunicacao

Quando a prestacao de contas for baixada em diligéncia, devera o detentor do Suprimento
atendéla de imediato, nao podendoultrapassaro prazode até 15 (quinze) dias.

09-OUTRAS DISPOSICOES

09.01.Saldoem 31 de Dezembro

Os detentoresde Suprimentode Fundos, deverdofornecerindicacioprecisados saldosem 31 de
Dezembro,ao Setorde Contabilidade.

Comoja foi dito anteriormente, aviltar-se-a a concessaode Suprimentode Fundoscom prazo de
aplicacao, aposo exercicio financeiro correspondente. Se, porém, for absolutamentenecessariaa
medida, levantarse-a em 31 de dezembro, o saldo disponivel, cuja aplicacao nao ultrapassaraa
primeiraquinzenade janeiroseguinte.

Serafeita nessacaso, a apropriacioda despesadentrodo préprio exercicio, em contrapartidado
saldonaoutilizadoserafeito pelo supridoao CREMESE.

Tal procedimento, objetiva a contabilizacao e reinscricao da responsabilidade, observados os
prazos fixadosno Ato de Concessaoe sempre precedidade despachoda autoridade Ordenadora
dadespesa, paraas seguintesprovidéncias:
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a)aprovacao das despesaspagasaté 31 de dezembro e baixa responsabilidade do recebedor do
Suprimento, comvistasa prestacaode Contas;

09.02.Quandonao seraconcedido Suprimentode Fundos

a)a servidorem atrasoou diligénciacoma Prestacaode Contasde Suprimentode Fundos;

b)a servidorja responsavel por2 (dois) Suprimentosde Fundos;

c)a servidorque tenhaa ser cargo a guardaou a utilizacaodo proprio material a adquirir.

10- CONTROLE DE SUPRIMENTOS

A entrega de recursos financeiros, sera precedida de empenho da despesa, que recebera a
classificacio orcamentaria do dispéndio a realizar. Admitirse-a, todavia, na hipétese de
concessaode Suprimentode Fundos, paraatendera aquisicaode material e obtencaode servicos,
simultaneamente, que a despesa seja classificada no elemento de despesa de maior
predominanciados gastos.

Nao se concedera Suprimento de Fundos para aquisicao de material permanente ou outra
mutacao patrimonial, como despesade capital. As obras e suaampliacao serao atendidas, pelo
processonormalde despesapublica.

Exigir-se-a documento fiscal, quando a operacao estiver sujeita a tributacdo. A documentacao
comprobatoria das despesas objeto da letra “b” do item “ em que se pode utilizar”, sera
simplesmentelistada, com numeracaocronologicae semidentificacdodo emitente.

Cartilha desenvolvida pela CPCI/2014.



